附件1

清远市机关事务管理局专项工作聘员招聘岗位表

	岗位代码
	招聘岗位
	人员类别
	招聘人数
	招聘对象
	专业要求
	学历学位
	其他条件
	备注

	A01
	后勤工作专员
	行政辅助类
	1
	社会人士
	行政管理、法律、建筑工程技术、体育教育
	大专以上学历
	1.具备两年及以上机关工作经历;2.取得C1及以上驾驶资格和两年以上驾龄。
	本岗位适合男性

	A02
	礼仪服务专员
	行政辅助类
	1
	社会人士
	秘书学、人力资源管理、行政管理、学前教育
	大专以上学历
	具备两年及以上机关工作经历。
	本岗位适合女性


