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关于印发《清远市商事主体住所（经营场所）

登记材料提交规范》的通知

各县（市、区）市场监督管理局、市局有关科室：
为有效配套《清远市人民政府办公室关于印发〈清远市商事主体住所（经营场所）登记管理办法〉的通知》（清府办〔2020〕19号）的规范实施，根据市场监督管理部门商事登记职能，并结合工作实际，市局制定了《清远市商事主体住所（经营场所）登记材料提交规范》，现印发给你们，请认真贯彻执行。实施中遇到的问题，请径向市局行政许可与登记注册科反映。
（此页无正文）

       

                 清远市市场监督管理局  
                  2020年10月12日  
清远市商事主体住所（经营场所）

登记材料提交规范

一、不适用商事主体住所（经营场所）登记信息申报承诺制的情形。

商事主体住所（经营场所）登记分为住所（经营场所）登记信息申报承诺制和非申报承诺制两种方式，下列情形不适用登记信息申报承诺制：

1.拟申请从事桑拿按摩、沐足、歌舞、游艺、美容美体、住宿业、大型餐饮业、网吧、教育培训、托儿服务、养老服务、民用爆炸物品、烟花爆竹、危险化学品、放射性物品经营的；

2.拟申请从事采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和供应业的（仅作为公司住所登记用于办公使用除外）；

3.以法定用途为住宅的商品房、政府保障性住房、军队房产作为住所（经营场所）的;

4.以不动产权证书记载用途为医院、学校、教堂、车库、车房等作为住所（经营场所）的;

5.电子商务经营者集中办公区域登记的。
申请办理经营范围变更的，如果原有经营范围不涉及登记信息申报承诺制行业负面清单（上述第1、2点所列行业），增加涉及登记信息申报承诺制行业负面清单的经营范围的，需要按非登记信息申报承诺制重新提交住所（经营场所）使用证明材料。

二、商事主体住所（经营场所）登记信息申报承诺制登记提交材料规范。

申请办理商事主体设立、住所（经营场所）变更登记，按住所（经营场所）登记信息申报承诺制登记的提交住所（经营场所）使用证明材料如下：

1.《商事主体住所（经营场所）登记信息申报表》（附件1）；

2.《商事主体住所（经营场所）登记申报承诺书》（附件2）；
3. 房屋权属人自主承诺签署的《商事主体住所（经营场所）使用证明》（附件3）；

4. 住所（经营场所）的近景及远景3R彩色照片各一张；
5. 属于下列情形的，除提交上述1、2项材料外，还需要根据不同的情形提交下列材料：

A、同一地址登记的多个有投资关系的商事主体使用同一地址的非住宅用房作为住所（经营场所）的，需要提交商事主体具有投资关系的证明材料和《同意“一址多照”登记的声明（关联企业自主声明）》（附件9）；

B、原登记的商事主体失联，即原在申报的地址登记的商事主体已不在该地址经营，且通过该住所（经营场所）无法取得联系被列入经营异常名录的，使用申报场所办理其他商事主体登记，还需要提交《关于场所使用权的声明》（附件5）；

C、各类经济功能区管委会同意“一址多照”的还需要提交《同意“一址多照”登记的证明（功能区管委会出具证明）》（附件8）；

D、申报的住所（经营场所）没有门牌号，无法准确表述的，需要提交住所（经营场所）位置示意图或者导航定位图；

E、使用商务办公场所卡座，商场、市场内铺位、柜台、摊档，将面积较大的场所分隔为多个独立空间作为住所（经营场所）的，需要提交场所平面布局示意图；

F、商事主体将其住所（经营场所）部分提供给其他商事主体作为住所（经营场所）的，需要提交场所平面布局示意图，标明各商事主体使用的具体位置；
G、商事主体将其住所（经营场所）对外转租、分租、或者无偿提供给第三方使用的，须同时提交房屋所有权人同意材料。

三、住所（经营场所）登记信息非申报承诺制登记材料提交规范。

申请办理商事主体设立、住所（经营场所）变更登记，按非申报承诺制登记的提交住所（经营场所）使用证明材料如下：
1.《商事主体住所（经营场所）合法性声明及承诺书》（附件4）；

2. 房屋产权证明，房屋产权证明可以是以下材料之一：

A、房屋产权管理部门出具的产权证或其他证明复印件；

B、购房合同、房屋销售许可证及房屋竣工验收证明复印件；

C、行政机关、事业单位为自有房屋出具的《商事主体住所（经营场所）使用证明》（附件3）作为产权证明；

D、无法提交上述文件的，提交当地人民政府或者其派出机构、各类经济功能区管委会、居（村）民委员会出具的《商事主体住所（经营场所）使用证明》（附件3）作为产权证明；

3. 使用非商事主体自有房屋作为作为其住所（经营场所）的还需要提交租赁合同或无偿使用证明复印件；
4. 使用从事旅业的宾馆、酒店的客房的，提交宾馆、酒店的营业执照副本复印件和客房租赁合同或无偿使用证明复印件，无需提交2、3项材料；

5. 使用军队房产的，除提交房屋租赁协议外，还需要提交《军队房地产使用许可证》复印件，无需提交2、3材料；

6. 属于下列情形的，除根据1、2、3、4、5项的要求提交住所（经营场所）使用证明材料外，还需要根据不同的情形提交下列材料：

A、房屋为住宅的需要提交《住宅作为商事主体住所（经营场所）登记承诺书》（附件7），房屋是住宅小区或商住楼的住宅除提交上述承诺书外，还需要提交《征得全体利害关系业主同意将住宅改变为经营性用房的证明》（附件6）；

B、同一地址登记的多个有投资关系的商事主体使用同一地址的非住宅用房作为住所（经营场所）的，需要提交商事主体具有投资关系的证明材料、《同意“一址多照”登记的声明（关联企业自主声明）》（附件9）；

C、原登记的商事主体失联，即原在申报的地址登记的商事主体已不在该地址经营，且通过该住所（经营场所）无法取得联系被列入经营异常名录的，使用申报场所办理其他商事主体登记，还需要提交《关于场所使用权的声明》（附件5）；

D、各类经济功能区管委会同意“一址多照”的还需要提交《同意“一址多照”登记的证明（功能区管委会出具证明）》（附件8）；

E、申报的住所（经营场所）没有门牌号，无法准确表述的，需要提交住所（经营场所）位置示意图或者导航定位图；

F、使用商务办公场所卡座，商场、市场内铺位、柜台、摊档，将面积较大的场所分隔为多个独立空间作为住所（经营场所）的，需要提交场所平面布局示意图；

G、商事主体将其住所（经营场所）部分提供给其他商事主体作为住所（经营场所）的，需要提交场所平面布局示意图，标明各商事主体使用的具体位置。
H、商事主体将其住所（经营场所）对外转租、分租、或者无偿提供给第三方使用的，须同时提交房屋所有权人同意材料。

四、电子商务经营者集中办公区域登记材料提交规范。

电子商务经营者集中办公区域登记不适用住所（经营场所）登记信息申报承诺制，提交材料规范按本规范第三点要求执行。申请加注经营网址或使用网络经营场所（网址）的，还需提交电子商务平台出具的，包含经营者姓名、身份证号、网络经营场所网址等基本信息的，表明申请人合法使用该网络经营场所（网址）的证明材料。
备注：
1. 电子商务经营者使用集中办公区域办理登记的，登记机关在营业执照住所（经营场所）栏加注“集中办公”字样，可以根据申请人要求加注经营网址。

2. 集中办公区域同一办公地址有多个经营者的，提供集中办公场所的单位应当采取排位编号等方式区分各经营者的办公单元并提交场所平面布局示意图。
3. 电子商务经营者申请登记为个体工商户的，允许其仅使用网络经营场所（网址）作为经营场所进行登记。

五、各类登记文书见附件（附件1至9）。
六、本登记材料提交规范自2020年10月1日起施行，有效期至2023年5月31日。

公开方式:主动公开 

 

抄送：市司法局。
清远市市场监督管理局办公室           2020年10月12日印发
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