附件3

组织架构、岗位职责信息表
1、组织架构信息

本公司组织架构如下：（例填表时可自行增加删减）






2、机动车环保检测机构检测站人员岗位职责情况

机构名称：**************                              填报日期：20XX年XX月XX日

	序号
	姓名
	现在任岗位
	职称
	文化程度
	尾气检测上岗证号
	联系方式

	1
	
	（例）站长
	（例）工程师
	（例）大专
	
	

	2
	
	授权签字人
	
	
	
	

	3
	
	环保登录、环保打表员
	
	
	（无需）
	

	4
	
	环保检测员
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	


备注：

提供清晰的身份证扫描件（盖章）
提供上岗证复印件（盖章），上岗证扫描件应包括GB 18285-2018、GB 3847-2018、HJ 1237-2021及HJ 1238-2021等国家标准培训内容，身份证与上岗证一一对应。
机动车环保检测机构客户端

各角色岗位职责模块说明

检测站站长：登陆站端网站系统设定账号权限，可查看本站内所有数据、图片；视频监控、设备故障及信息维护等。

注：上交资料时请提供：站长附身份证复印件；
授权签字人：XX，XX。负责检测报告审核、签字、修改密码、资料下载等。
注：授权签字人提供身份证复印件、授权签字人证书等相关材料。

环保登录员、环保打表员：XX，XX。负责登陆报检、打印检测报告、检测报告查询、检查统计查询、修改密码、资料下载等。每个站最多设置4名，有无环保证都可担任。

注：环保登录员、环保打表员提供身份证复印件。

四、环保操作引车员、环保检测员：XXX，XXX。负责待检车辆查询、车辆检测、申请更换检测方法查询、工控软件管理、修改密码、资料下载等。每条检测线最少配置2名持有上岗证的检测人员。

注：环保检测员提供身份证复印件、环保尾气上岗证复印件。
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