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网上申报操作指引













一、申报系统
广东省省本级专业技术网上申报系统
[image: ]











二、系统功能介绍
（一）网上业务
[image: ]设置有“业务申请、业务办理跟踪和个人信息”三个板块。
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1.“业务申请”板块：包括“初次职称考核认定、评
审申请、证书补发申请、省外委托评审申请”四个功能入口。

[image: ]













2.“业务办理跟踪”板块：设有“业务办理查询”入
[image: ]口。包括个人撤回、修改、重新提交、查询办理进度等功能。

[image: ]3.“个人信息”板块：设置有“个人信息查看、人事管理单位变更申请、照片维护、我的职称证书”四个功能入口。

























（二）政策法规
[image: ]申报人可通过该栏目查看并下载与职称相关的政策法规。










（三）资格条件
申报人可通过该栏目查看并下载我省各系列各专业目前执行的职称评价标准条件。
[image: ]













（四）评审通知
[image: ]申报人可通过该栏目查看并下载职称评审通知及相关附件。

（五）办事指南
[image: ]部分地区申报人可通过该栏目了解职称相关事务办事指南。










（六）通知公告
申报人可通过该栏目了解省人社厅职称评审通知、常见问题解答。
[image: ]










（七）文件下载
申报人可通过该栏目下载广东省职称评审表格及申报

系统个人操作指引手册。
[image: ]













（八）证书查询
可通过该栏目查询并下载本人或他人评审日期为 2016
[image: ]年后的职称证书。
三、职称评审网上填报操作指引
（一）个人用户注册
功能说明：填写账户信息、详细信息和账号安全信息，
完成个人用户注册。
1.进入用户注册界面
2.填写注册信息
[image: ][image: ]3.完成注册

（二）网上业务申请
[image: ][image: ]网上业务分为三部分，分别是业务申请、办理跟踪和个人信息。
[image: ]  1.评审申请操作指引：


【提示1】“人事管理单位”一般选择本人工作单位，主管单位在选择“人事管理单位”后系统自动带出。若搜不到所在单位，说明所在单位在系统没有注册账号，建议咨询市人社局人才开发科0763-3382510。
对于非公单位（企业）、社会组织职称申报人员可提交至“市直非公人事管理单位（环保专业）”[image: ]
【提示2】“选择入库信息”表示之前办理的评审或认定业务办结后，所填写的个人信息被系统记录入库。未入库的个人信息可修改和删除，已入库的个人信息不可修改和删除，例如：2016年申请的评审或认定业务，无论通过或不通过，申报信息办结（人社部门审核），所录入的信息就会入库。填写个人信息时，请优先选择入库信息，入库信息没有才需要填写，否则会导致个人信息出现重复数据。
[image: ]
【提示3】录入申报人已完成的所申报年度的继续教育公需课、专业课、选修课具体情况。
[image: ]













【提示4】“获现资格之前”：现职称申报年度8月31 号之前，若无职称，可不填写。
[image: ]
【提示5】获现资格以来完成的专业技术工作及取得的业绩成果信息。若无职称，则为参加工作至所申报年度12月31日的业绩，若有职称，一般为现职称申报年度 8月31 日到所申报年度12月31日之间的业绩。
[image: ]












【提示6】“考核信息”：申报人需提交对应的纸质版年度考核表（1年1份），把握原则为不少于申报职称等级要求的资历年限，由对应当年所工作的单位出具。
[image: ]
【提示7】按个人实际情况填写，如无法填写的项目，请直接跳过该项目，点击“下一步”，进入“填写申请信息环节 ”。
[image: ]










【提示8】“申报专业系列”选“工程技术人员”；“申报专业名称”为“生态环境工程、生态环境管理与咨询或生态环境监测”三选一，“评审委员会”选对应申报级别的评委会，即“清远市工程系列生态环境专业中级职称评审委员会”或“清远市工程系列生态环境专业初级职称审委员会”。
[image: ]





【提示9】填写完成后，先“保存”再点击“下一步”，进入生成评审表环节。
【提示10】生成评审表界面上，红色框是针对系统取不到值的信息，可以进行补录。
[image: ]









【提示11】此界面无法编辑的部分，需要点击【完善个人信息】，返回填写个人信息界面，补录相关信息后，点击“下一步”，进入“提交审核环节”。
[image: ]







【提示12】先通过系统下载“广东省职称评审表”，再提交职称评审申请。其他表格提供空白模板下载，个人下载后填写并打印。
2.业务办理跟踪
主要功能：个人撤回、修改、重新提交、查询办理进度
[image: ][image: ]等情况。

[image: ]















3.个人信息
①个人信息查看：只能查看信息，不能进行修改。
②人事管理单位变更申请：如果要变更单位，首先需
要在这里进行变更单位的操作。
③照片维护：可多次上传，新照片会覆盖旧照片，用
于职称电子证书的照片，大一寸。
④我的职称证书：系统暂时仅显示评审或认定时间为
[image: ]2016 年后的职称证书。
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